Затверджую
Заступник міського голови з питань   

діяльності виконавчих органів ради

                                        Л.Сосна 

План роботи

управління освіти, молоді та спорту 
Олександрійської міської ради на вересень  2017 року
	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець

	І. Міські заходи

	1
	Свято Першого дзвоника
	01.09
	Керівники ЗНЗ

	2
	День відкритих дверей ПНЗ «Чарівна країна, якої немає на карті планети»
	15.09
	Керівники ПНЗ С.Черевашко

	3
	Свято до Дня працівників освіти «Я славлю працю й мудрість педагога»
	28.09
	УОМС, НМЦ

ЗНЗ, ДНЗ,

	4
	Міський мітинг до Дня партизанської слави
	9.45, 22.09
	УОМС, НМЦ ЗНЗ,ДНЗ,ПНЗ

	5
	Заходи у навчальних закладах до Всесвітнього Дня Миру
	
	С.Черевашко

	6
	Заходи у навчальних закладах до Дня народження В.О.Сухомлинського 
	протягом місяця
	С.Черевашко

УОМС. НМЦ

	7
	Олімпійський тиждень та Олімпійський урок присвячені Дню фізичної культури і спорту
	04-09.09
	Керівники ЗНЗ. ДНЗ. ПНЗ Л.Хейнолайнен

О.Клішина

	8
	Методичний портал «Планування роботи шкільного методоб'єднання вчителів початкових класів» 
	14.00. 12.09 

ЗНЗ № 2
	О.Лозова

голови шкільних м/о вчителів початкових класів

	9
	Семінар для вихователів ГПД
	9.00 26.09 бібліотека ім.Пушкіна
	О.Лозова

вихователі ГПД

	ІІ. Засідання рад, колегії, семінари, наради

	1
	Нарада керівників ЗНЗ, ПНЗ
	9.00, 31.09
	В. Горенко

	2
	Нарада заступників директорів з НВР
	9.00, 07.09, 

ЗНЗ № 2
	О. Аннікова

 П. Шкорина

	3
	Оперативна нарада працівників НМЦ
	04. 11. 18. 25.09
	О.Аннікова

	4
	Засідання ММО заступників директорів з виховної роботи та педагогів-організаторів
	9.00, 13.09, 
ЗНЗ № 2
	С. Черевашко

	5
	Засідання ММО класних керівників
	14.00, 18.09, ОНВК
	С. Черевашко

	6
	Підготовка проекту рішення виконкому «Про затвердження мережі ЗНЗ на 2017-2018 навчальний рік»
	до 15.09
	Л.Хейнолайнен

	7
	Засідання ради НМЦ
	15.00, 27.09
	О. Аннікова
О.Чумак

О.Даценко

П.Шкорина

	8
	Засідання ММО вчителів основ здоров'я 
	15.00. 19.09
	І.Чернуха

	9
	Засідання вчителів природознавства 5 класів
	15.00. 20.09. ОНВК
	І.Чернуха

	10
	Засідання ШМВ (установче)
	05.09. УОМС
	С.Гейко

Керівники ЗНЗ

	11
	Нарада керівників ДНЗ
	13.30, 08.09, ДНЗ № 25
	В.Горенко

Г.Коваленко

	12
	Засідання ММО завідувачів ДНЗ


	14.30, 08.09, 

ДНЗ № 25
	Г.Коваленко

Н.Салівоник

	13
	Засідання ММО вихователів ясельних груп ДНЗ
	9.00, 07.09, 
ДНЗ № 16
	Г.Коваленко

О.Зелена

	14
	Засідання ММО вихователів молодших груп ДНЗ
	9.00, 06.09, 

ДНЗ № 43
	Г.Коваленко

О.Бабій

	15
	Нарада з керівниками фізичного виховання з питання проведення ХVІІ Спортивних ігор молоді 
	до 22.09
	О. Клішина

	16
	Комплектація ДНЗ педагогічними кадрами, затвердження тарифікаційної документації 
	до 05.09
	В.Горенко

Г.Коваленко

	17
	Облік дітей дошкільного віку
	до 05.09
	Г.Коваленко

	ІІІ. Організаційно – аналітична діяльність 

	1
	Формування статистичного звіту 77-РВК
	до 30.09
	І.Гринюк

	2
	Створення банку даних дітей, батьки яких є учасниками АТО та дітей, переміщених з тимчасово окупованої території України
	до 15.09
	І.Гринюк

	3
	Організації харчування учнів у ЗНЗ в т.ч. учнів 1-4 класів та учнів пільгових категорій
	
	Л.Хейнолайнен



	4
	Комплектація ЗНЗ та ПНЗ педагогічними кадрами, затвердження тарифікаційної документації
	до 05.09
	Л.Хейнолайнен



	5
	Заходи по забезпеченню систематичної роботи комісії з перевірки організації харчування учнів ЗНЗ (наказ, нарада членів комісії)
	до 10.09
	Л.Хейнолайнен



	6
	Підготовка списку керівних кадрів та педагогічних працівників, які будуть атестуватись у 2017-2018н.р. 
	прот.місяця
	О.Чумак

	7
	Підготовка замовлення щодо підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів у 2018 році
	до 15.09
	О.Лозова

	8
	Підготовка замовлення щодо участі керівних та педагогічних кадрів в обласних заходах у 2018 році
	до 15.09
	О.Лозова

	9
	Підготовка списків педагогічних працівників ЗНЗ, ДНЗ, ПНЗ 
	до 05.09
	С.Гейко

Керівники ЗНЗ

	10
	Формування статистичного звіту 76-РВК
	
	О.Клішина

	ІV. Контрольно-аналітична діяльність  

	1
	Підготовка звіту щодо участі у акції «Зірка пам’яті»
	до 15.09
	І.Гринюк

	2
	Аналіз працевлаштування учнів 9-х та 11-х класів
	до 05.09
	Л.Хейнолайнен

	3
	Перевірка та аналіз даних статзвітів ЗНЗ-І
	до 15.09
	Л.Хейнолайнен

	4
	Узагальнення даних щодо укомплектування груп позашкільних навчальних закладів 
	до 18.09
	С.Черевашко

	5
	Аналіз стану відвідування навчальних занять учнями
	до 09.09
	П. Шкорина

	6
	Підготовка оперативно інформації про початок 2016-2017н.р. 
	до 10.00, 01.09
	Л. Хейнолайнен

	VII. Робота з питання забезпечення умов життєдіяльності та техніки безпеки 

	1
	Підготовка документів та розробка проектів наказів, листів з питань ОП та БЖ
	протягом місяця
	О.Берест

	2
	Підготовка звіту про виробничий, невиробничий та дитячій травматизм за ІІІ кв.2017 року
	до 27.09.2015
	

	3
	Перевірка навчальних закладів з питання виконання наказів МОН: ДНЗ 14, ДНЗ 7, ЗНЗ 8, ЦДЮТ
	протягом місяця
	

	4
	Консультативна допомога з питань ОП та БЖ всім категоріям працівників закладів освіти
	щотижня, середа
	

	5
	Проведення рейду-огляду «Увага! Діти на дорозі»
	до 20.09.2017
	


Начальник управління 
освіти молоді та спорту








В.ГОРЕНКО
