Затверджую

Заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів ради

                                      Л.СОСНА
План роботи

управління освіти Олександрійської міської ради на січень  2019 року
	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець


	І. Визначні та пам’ятні дати, професійні свята

	1
	Новорічне свято. Всесвітній день Миру
	01.01
	

	2
	Різдво Христове
	07.01
	

	3
	Новий рік за старим стилем
	14.01
	

	4
	Хрещення Господнє
	19.01
	

	5
	День Соборності України 
	22.01
	

	6
	День студентів. Тетянин день
	25.01
	

	7
	Міжнародний день пам'яті жертв Голокосту
	27.01
	

	8
	День пам'яті Героїв Крут
	29.01
	

	ІІ. Міські заходи 

	1
	Міський конкурс екологічних проектів «Вчимося досліджувати та охороняти природу»
	14.00, 24.01,
БДЮТ
	І.Чернуха
В.Севастяненко

	2
	Туристсько-краєзнавча подорож групи вихованців БДЮТ до Карпат
	04-12.01
	С.Черевашко
В.Севастяненко

	3
	Заходи у закладах освіти до 100-річчя проголошення Акту злуки Української Народної Республіки і Західноукраїнської Народної Республіки
	22.01
	С.Черевашко



	4
	Участь у міському фестивалі вертепів, колядок та щедрівок «Олександрія щедрує – щастя дарує!»
	ПК «Світлопільський»
	Заклади освіти

	5
	Міські змагання з футболу серед збірних команд юнаків 10-11 класів 
	22-25.01  
ЗНЗ № 2
	Л.Хейнолайнен

	6
	Реєстрація випускників 11-х класів для участі у пробному зовнішньому незалежному оцінюванні (надання допомоги)
	08-31.01
	Л.Хейнолайнен відповідальні за реєстрацію

	7
	Сесія Молодіжного парламенту
	21.01, ЦДЮТ
	І.Гринюк 

І.Кошель

	ІІІ. Питання, що виноситься на засідання виконавчого комітету 

	1
	Про дозвіл на продаж, придбання, дарування приватних квартир на ім'я та від імені неповнолітніх дітей 
	протягом місяця
	О Банковський

	ІV. Засідання рад, колегії, семінари, наради

	1
	Нарада керівників ЗЗСО, ПНЗ
	10.00, 09.01,
ЗНЗ № 2
	В.Чернецька

В.Горенко

	2
	Нарада заступників директорів із НВР
	17.01 


	О.Аннікова

П.Шкорина

	3
	Нарада керівників ЗДО
	13.00, 16.01,

УОМС
	В.Чернецька

Г.Коваленко

	4
	Тренінг в рамках проекту «Популяризація технічної та екологічної освіти» 
	15-30.01, НВК «ОК»
	І.Чернуха

О.Авраменко

	5
	Проведення тренінгів педагогами закладів освіти в рамках навчання у «Школі освітніх тренерів»
	протягом місяця
	О.Аннікова
О.Даценко

педагогічні працівники

	6
	Проведення батьківських зборів та класних годин в 11-х класах «Особливості проведення ЗНО-2019. Пробне ЗНО як важлива складова успішної підготовки до ЗНО»


	протягом місяця
	Керівники ЗЗСО

	V. Організаційно – аналітична діяльність 

	1
	Аналіз діяльності спортивних закладів міста
	
	О.Клішина

	2
	Аналіз руху учнів, які перемістились із тимчасово окупованих територій
	протягом місяця
	І.Гринюк

	3
	Аналіз стану роботи із зверненнями громадян в УОМС та закладах освіти міста у 2018 році 
	до 15.01
	І.Гринюк

	4
	Аналіз формування справ в архівних відділах закладів освіти 
	протягом місяця
	С.Гейко

	5
	Аналіз проходження стажування молодого вчителя  
	протягом місяця
	С.Гейко

І.Бабак

	6
	Підготовка графіків відпусток працівників закладів на 2019 рік
	до 04.01
	С.Гейко

	7
	Підготовка звіту про навчальні досягнення учнів з предмета «Основи здоров'я» та курсу «Захисти себе від ВІЛ» 
	10.01
	І.Чернуха

	8
	Аналіз діяльності закладів позашкільної освіти (Звіт 1-ПЗ – річний)
	до 17.01
	С.Черевашко

	9
	Аналіз проведених заходів у закладах освіти щодо відзначення 80-ї річниці утворення Кіровоградської області
	до 18.01
	С.Черевашко

	10
	Моніторинг сайтів закладів освіти
	протягом місяця
	О.Даценко

	11
	Підготовка бази даних педагогічних працівників, що будуть підвищувати кваліфікацію за очно-дистанційною формою на базі ОІППО Київського університету ім. С.Грінченка
	до 20.01
	О.Аннікова

О.Даценко



	12
	Підготовка до міського освітнього форуму педагогічних працівників
	протягом місяця
	О.Аннікова

О.Даценко

	13
	Підготовка звіту ф.85-к (дошкільна освіта)
	до 20.01
	Г.Коваленко

	14
	Аналіз виконання норм харчування у ЗДО
	до 30.01
	Г.Коваленко

	15
	Аналіз охоплення дітей дошкільною освітою
	до 10.01
	Г.Коваленко

	16
	Підготовка проекту наказу про підсумки ІІ (міського) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	до 15.01
	П.Шкорина

	17
	Моніторинг стану відвідування навчальних занять учнями
	протягом місяця
	П.Шкорина

	18
	Забезпечення участі переможців ІІ етапу олімпіад у обласних олімпіадах
	протягом місяця
	П.Шкорина

	19
	Підготовка бази даних громадських спостерігачів за проведенням ЗНО-2019
	до 25.01
	Л.Хейнолайнен

	20
	Організаційні заходи щодо створення пункту реєстрації ЗНО-2019 
	до 10.01
	Л.Хейнолайнен

	21
	Підготовка бази даних відповідальних за формування комплектів реєстраційних документів
	до 15.01
	Л.Хейнолайнен

	VІ. Робота з питання забезпечення умов життєдіяльності та техніки безпеки

	1
	Підготовка документів та розробка проектів наказів, листів з питань ОП та БЖ
	протягом місяця
	О.Берест

	2
	Складання щорічного статистичного звіту за формою 7-ТНВ
	до 20 січня 
	

	3
	Складання звіту про виробничий, невиробничий та дитячій травматизм за ІV кв.2018 року
	протягом місяця
	

	4
	Складання щорічної відомості розподілу чисельності працівників, річного фактичного обсягу реалізованої продукції (робіт, послуг) за видами економічної діяльності за 2018 рік
	до 20 січня 
	

	5
	Підготовка результатів проведення підсумків громадського огляду-конкурсу стану умов і охорони праці в закладах освіти
	до 15.01
	

	6
	Консультативна допомога з питань ОП та БЖ всім категоріям працівників закладів освіти
	щотижня, середа
	

	УІІ. Виступи у ЗМІ

	1
	Підготовка інформації на сайт про проведені спортивні заходи
	
	О.Клішина


Начальник управління 
освіти, молоді та спорту







В.ЧЕРНЕЦЬКА
