Затверджую

Заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів ради

                                      Л.СОСНА
План роботи

управління освіти Олександрійської міської ради на січень  2015 року
	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець

	І. Визначні та пам’ятні дати, професійні свята

	1
	Новорічне свято. Всесвітній день Миру
	01.01
	

	2
	Різдво Христове
	07.01
	

	3
	Новий рік за старим стилем
	14.01
	

	4
	День Соборності України 
	22.01
	

	ІІ. Загальноміські заходи 

	1
	Новорічний ранок для дітей-інвалідів в міському Палаці культури (по вул.6-го Грудня, 2) 
	11.00, 05.01

МПК
	С.Черевашко

Керівники ЗНЗ

	2
	Новорічні дитячі ранки на площі Леніна
	11.00, 06 та 13.01, 

пл. Леніна 
	Керівники ЗНЗ

	3
	Театралізована вистава «Зоря над вертепом» на базі ЦДЮТ ім.О.Шакала
	15.00, 05.01
	О.Луньова

	4 
	Ігрова розважальна програма «Новорічно-різдвяні забави на базі ЦДЮТ ім.О.Шакала
	15.00, 13.01, ЦДЮТ
	О.Луньова

	5
	Театралізоване закриття центральної ялинки на площі Леніна
	15.00, 14.01, пл.Леніна
	Керівники ЗНЗ

	6
	Забезпечення участі школярів у ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад


	прот.місяця
	П.Шкорина

методисти

	7
	Організація проведення інформаційно-роз'яснювальної роботи з питань реєстрації для участі в ЗНО-2015
	прот.місяця
	Л.Хейнолайнен

Керівники ЗНЗ 

	8
	Надання консультаційної та технічної допомоги учням, які проходитимуть у 2015 році ЗНО
	прот.місяця
	Відповідальні за ЗНО в закладах

	ІІІ. Питання, що виноситься на засідання виконавчого комітету 

	1
	Підготовка проектів рішень про дозвіл на продаж, придбання, дарування приватних квартир від імені неповнолітніх дітей 
	15.01

29.01
	В.Фотовенко

	ІV. Засідання рад, колегії, семінари, наради

	1
	Нарада керівників ЗНЗ і ПНЗ
	10.00, 14.01,

ЛІТ
	В.Горенко

	2
	Інструктивна нарада з членами експертної комісії по атестації ЛІТ
	08.01
	В.Горенко

	3
	Засідання методичного об'єднання вчителів з української мови та літератури 
	14.30, 15.01, ОНВК
	М.Караменов

О.Піскова

	4
	Семінар з української мови та літератури. Підготовка учнів до ЗНО 
	9.00, 16.01, ЛІТ
	М.Караменов

О.Піскова

	5
	Засідання методичного об'єднання вчителів світової літератури та російської мови  
	14.30, 20.01, ЗНЗ № 19
	М.Караменов

О.Решетняк

	6
	Засідання творчої групи вчителів світової літератури 
	14.30, 26.01, гімназія
	М.Караменов

Л.Ціпов'яз 

	7
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів математики
	14.00, 21.01, ОНВК
	О.Чумак

Т.Ворона

	8
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів фізики
	14.00, 22.01, ОК
	О.Чумак

Л.Чиж

	9
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів інформатики
	14.00, 23.01, ЛІТ
	О.Чумак

О.Іваненко

	10
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів трудового навчання
	14.00, 23.01, ОНВК
	Т.Барановська

В.Моргаленко

	11
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів основ здоров'я 
	14.30, 28.01, ЗНЗ № 2
	Т.Барановська

	12
	Засідання інтервізійних груп практичних психологів, соціальних педагогів ДНЗ, ЗНЗ, ПНЗ міста
	13.01, 20.01
	В.Фотовенко

	13
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів 1-х класів
	14.00, 15.01, ЗНЗ № 15
	А.Фролова

	14
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів 2-х класів
	14.00, 20.01, ОНВК
	А.Фролова

	15
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів 3-х класів
	14.00, 21.01, ЗНЗ № 19
	А.Фролова

	16
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів 4-х класів
	14.00, 22.01, ЗНЗ № 9
	А.Фролова

	17
	Секційне засідання педагогів-організаторів «Створення оптимальної структури учнівського самоврядування з урахуванням виховної системи закладу»
	9.00, 21.01, ЗНЗ № 2
	С.Черевашко

	18
	Семінар-практикум вчителів образотворчого мистецтва та художньої культури «Художні техніки як засіб розвитку творчих компетентностей учнів на уроках образотворчого мистецтва, художньої культури та в гуртковій роботі»
	14.00, 27.01, ЦДЮТ
	С.Черевашко 

	19
	Засідання міського методичного об’єднання класних керівників «Аукціон педагогічних ідей»
	14.00, 22.01, ОНВК
	С.Черевашко

	20
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів німецької мови
	14.00, 27.01, ОК
	Л.Пащенко

	21
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів англійської мови
	14.00, 22.01, ЗНЗ № 9
	Л.Пащенко

	22
	Засідання міського методичного об’єднання шкільних бібліотекарів 
	14.00, 29.01, гімназія
	Л.Пащенко

	23
	Нарада  керівників ДНЗ
	14.00, 14.01, ДНЗ № 43
	В.Горенко

Г.Коваленко

	24
	Семінар для завідувачів та вихователів-методистів ДНЗ на тему «Інновації в дошкіллі»
	9,00, 30.01, ДНЗ № 16
	Г.Коваленко

	25
	Семінар вчителів хімії «Формування успішної особистості учнів шляхом використання ІКТ»
	9.00, 29.01, Звен.ЗНЗ
	І.Чернуха

	26
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів біології
	15.00, 21.01, ЛІТ
	І.Чернуха

А.Гайдар

	27
	Засідання міського методичного об’єднання вчителів географії та економіки 
	15.00, 22.01, ОНВК
	І.Чернуха

І.Маменко

	28
	Нарада заступників з НВР
	9.00, 29.01, ЗНЗ № 2
	П.Шкорина

	29
	Засідання міського методичного об'єднання вчителів історії
	14.00, 14.01, ЗНЗ № 2
	П.Шкорина

	30
	Засідання міського методичного об'єднання вчителів фізичної культури «Система роботи з вивчення та творчого впровадження позитивного педагогічного досвіду
	ЗНЗ № 8
	Л.Хейнолайнен

	У. Організаційно – аналітична діяльність 

	1
	Організаційні заходи по проведенню атестації ЛІТ
	до 19.01
	В.Горенко

	2
	Розробка заходів та завдань цивільного захисту УОМС на 2015 рік
	
	В.Горенко

	3
	Підготовка проектів наказів про присвоєння спортивних розрядів
	
	О.Клішина

	4
	Вивчення ходу атестації педагогічних працівників
	
	О.Чумак

	5
	Вивчення ходу атестації практичних психологів, соціальних педагогів, логопедів навчальних закладів
	прот.місяця
	В.Фотовенко

	6
	Підготовка проекту наказу про участь педпрацівників в обласних заходах у 2015 році
	до 16.01
	А.Фролова

	7
	Участь команди міста у півфіналі обласного чемпіонату шкільних команд КВН сезону 2014-2015 навчального року 
	30.01
	С.Черевашко

О.Луньова

	8
	Участь в обласному конкурсі педагогічної майстерності працівників ПНЗ «Джерело творчості»
	прот.січня 
	С.Черевашко

О.Луньова

В.Чумак

	9
	Участь в обласному етапі Всеукраїнської історико-краєзнавчої експедиції «Історія міст і сіл України»
	прот.січня 
	С.Черевашко



	10
	Вивчення стану викладання іноземної мови в ЛІТі
	січень
	Л.Пащенко

	11
	Вивчення роботи шкільної бібліотеки ЛІТу
	січень
	Л.Пащенко

	12
	Узагальнення звіту ДНЗ за 2014 рік форми № 85-К
	до 20.01
	Г.Коваленко 

	13
	Підготовка проекту наказу «Про затвердження кількісного складу дітей в ДНЗ»
	до 10.01
	Г.Коваленко

	14
	Підготовка проекту розпорядження «Про проведення дня УОМС у ДНЗ № 21»
	до 16.01
	Г.Коваленко

	15
	Підготовка та подання на затвердження робочої програми атестаційної експертизи ДНЗ № 21
	до 01.01
	Г.Коваленко

	16
	Підготовка узагальненої довідки за результатами проведеного у   ДНЗ № 21 дня УОМС
	до 01.02
	Г.Коваленко

	17
	Підготовка проекту наказу «Про підсумки ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад»
	до 15.01
	П.Шкорина

	18
	Здача бази даних випускників 2015 року для виготовлення документів про освіту
	до 23.01, м.Кіровоград
	Л.Хейнолайнен

	УІ. Контрольно-аналітична діяльність  

	1
	Атестаційна експертиза діяльності ЛІТ
	19-30.01
	В.Горенко

	2
	Підготовка контрольної інформації на виконання:

· док. № 01-12/265/3-45 до 04.06.2013

· до док. № 7/19-19292 від 06.12.2013 (вх. № 2056/01-13 від 10.12.2013)

· до док. № 1-1/2649 від 07.10.2013 (вх. № 22/01-04 від 08.10.2013)

· доручення заступника голови КОДА до док. № 10-301 від 13.04.05р. «Про утворення центрів фізичного здоров'я «Спорт для всіх»

· доручення заступника голови КОДА до док. № 5-30 від 11.02.10р. «Питання Всеукраїнського ФСТ «Колос»

· доручення заступника голови КОДА до док. № 10-636 від 04.06.08р. «Про пріоритети розвитку фізкультури і спорту в Україні» 
	до 10.01

до 05.01

до 01.01

до 01.01

до 10.01

до 10.01


	О.Клішина



	3
	Вивчення стану викладання фізики
	прот.місяця
	О.Чумак

	4
	Підготовка контрольних інформацій:

· «Національний план дій з реалізації ООН про права дитини»

·  Про забезпечення прав дитини та реалізацію комплексу заходів щодо вдосконалення роботи у цій сфері в області»

· «Реалізація обласної цільової програми протидії наркоманії» (наказ УОМС від 28.02.2014 року № 1521

· «Про торгівлю людьми»
· «Про виконання міської програми розвитку сімейних форм виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування на 2012-2015 роки» (наказ УОМС від 04.10.12р.            № 780)
	до 15.01

до 01.01

до 15.01

до 20.01
до 05.01


	В.Фотовенко



	5
	Вивчення стану викладання літературного читання в початкових класах
	прот.місяця
	А.Фролова

	6
	Підготовка проекту наказу про результативність системи підвищення кваліфікації у 2014 році на засідання на 2015 рік
	До 09.01
	А.Фролова 

	7
	Екзамен з ІКТ завідувачів ДНЗ
	09.01, 9.00, 10.30, ЗНЗ № 9
	В.Горенко

Г.Коваленко

Т.Барановська

	8
	Підготовка контрольних інформацій:

· «Про День Соборності України»

· «Про виконання міської програми збереження історичної пам'яті про Перемогу у ВВв на 2012-2020 роки»

· «Про відзначення Міжнародного дня пам'яті жертв Голокосту»  

· «Про відзначення подвигу героїв бою під Крутами»

· «Про план заходів до Дня вшанування учасників бойових дій на територіях інших держав» 
	до 22.01

до 20.01

до 27.01

до 20.01

прот.січня
	С.Черевашко

	9
	День УОМС у ДНЗ № 21
	22.01, ДНЗ № 21
	Г.Коваленко

П.Шкорина

С.Гейко

О.Чумак

А.Підгорна

	10
	Вивчення досвіду роботи вихователів ДНЗ № 39 Стаднік І.М.
	прот.січня
	Г.Коваленко

	11
	Підготовка контрольних інформацій:

· «Про виконання Плану заходів з реалізації в області стратегії розвитку освіти в Україні на період до 2021 року»

· «Про організацію та контроль за виконанням обласної цільової  програми розвитку дошкільної освіти на 2014-2017 роки»

· «Про державну реєстрацію ДНЗ»

· «Про стан дошкільної освіти»

· «Про затвердження показників рейтингової оцінки діяльності виконавчих органів ради та установ»

· «Про затвердження санітарного та епідемічного благополуччя в ДНЗ області»

· «Про стан організації харчування в ДНЗ»

· «Про посилення контролю за станом організації харчування дітей в ДНЗ області»
	до 08.01

до 30.01

до 25.01

до 08.01

до 20.01

до 15.01

до 01.02

до 01.02
	Г.Коваленко

	12
	1. Підготовка контрольної інформації про виконання:

· Указу Президента України від 12.01.10 до док. № 1-2 «Вирішення актуальних питань молоді»

· резолюції до док. № 10-60 від 01.02.10 «Становище молоді»

· лист УПСЗН № 2467/21 від 23.09.13 «Програма зайнятості населення»

· листа департаменту освіти і науки, молоді та спорту                            № 01-12/554/1-48 від 07.10.13 «Зірка пам'яті» (волонтери)

· листа департаменту освіти і науки, молоді та спорту                            № 01-12/608/3-8 від 25.10.13 «Профілактика вірусних гепатитів» 

· наказу начальника управління у справах сім'ї та молоді ОДА № 39 від 07.03.12 «Попередження правопорушень, бездоглядності, шкідливих звичок серед дітей» 

· резолюції КОДА № 8/01-10 від 24.01.14р. «Доручення ПУ про роботу молодіжних громадських організацій, зайнятість, пропаганда здорового способу життя»
	до 08.01

до 10.01

05.01

до 01.01

до 05.01

до 05.01

до 01.01


	І.Гринюк

	13
	Контроль за роботою проекту «Курс «Школа»
	постійно
	І.Гринюк

	14
	Вивчення стану викладання хімії
	прот.місяця
	І.Чернуха

	15
	Аналіз підсумків ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад 
	до 15.01
	П.Шкорина

	16
	Контроль за станом інформаційно-роз'яснювальної роботи щодо реєстрації та участі учнів ЗНЗ у ЗНО-2015 (інформація)
	до 25.01


	Л.Хейнолайнен

	17
	Контроль за станом організації харчування в ЗНЗ (аналіз та інформація)
	до 10.01
	Л.Хейнолайнен

	УІІ. Робота з питання забезпечення умов життєдіяльності та техніки безпеки

	1
	Підготовка документів та розробка проектів наказів, листів з питань ОП та БЖ
	прот.місяця
	А.Підгорна

	2
	Підготовка звіту по травматизму за 2014 рік
	прот.місяця
	А.Підгорна

	3
	Перевірка навчальних закладів з питання виконання наказів МОН: ЗНЗ № 15,  ДНЗ № 16, ДНЗ № 20, БДЮТ
	прот.місяця
	А.Підгорна

	4
	Консультативна допомога з питань ОП та БЖ всім категоріям працівників закладів освіти
	щотижня, середа
	А.Підгорна

	5
	Складання щорічного статистичного звіту за формою 7-ТНВ 
	прот.місяця
	А.Підгорна

	6
	Підготовка результатів проведення підсумків громадського огляду-конкурсу стану умов і охорони праці в закладах освіти
	прот.місяця
	А.Підгорна

	УІІІ. Виступи у ЗМІ

	1
	Підготовка інформації про проведені спортивні заходи
	постійно
	О.Клішина

	2
	Висвітлення на сайті УОМС інформації про ведення новорічних та різдвяних свят для дітей та молоді
	
	М.Караменов

	3
	Висвітлення на сайті УОМС інформації: про семінар з української мови та літератури, засідань методичних об'єднань вчителів світової літератури, української мови та літератури
	прот.місяця
	М.Караменов

	4
	Розміщення матеріалів на сайт УОМС та підготовка матеріалів для сайту департаменту 
	постійно
	Т.Барановська

	5
	Надання інформації для публікації в газеті «Вільне слово» про реєстрацію на ЗНО-2015
	до 15.01
	Л.Хейнолайнен


Головний спеціаліст управління 
освіти, молоді та спорту







В.ГОРЕНКО
